 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «01» ноября 2019г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на ноябрь 2019 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание руководителей УДО «Работа учреждений дополнительного образования в новогодние каникулы»
	27.11.2019

10.00
	Ярославский городской Дворец пионеров
	А.К. Шленев
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	2
	Собеседование с директорами УДО «Реализация мероприятий программы развития» (по графику)
	26.11.2019 

	Департамент города
	А.К. Шленев
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	3
	Административное совещание. Текущее планирование
	08,15,22.11.2019

10.00
	Кабинет директора
	Маслова С.В.

Аверкина Н.С.

Беликова О.Н.
	А.К. Шленев

	4
	Расширенное административное совещание:

- работа с внебюджетным счетом Центра;

- работа учреждения в новогодний период.
	28.11.2019

10.00
	Кабинет директора
	Маслова С.В.

Аверкина Н.С.

рук-ли отделов
	А.К. Шленев

	5
	Семинар-совещание для председателей первичных профсоюзных организаций ОУ города Ярославля
	20.11.2019

15.00
	Профобъединение ЯО (Свободы, 87-а)
	Мацкевич М.А.
	Дженишаев Н.М.

	6
	Совещание педагогов вокальной студии «Каприз»
	28.11.2019
13.00
	1-е УЗ
3 этаж
	Педагоги студии
	Пучкова А.П.

	7
	Рабочая встреча с организаторами городских игр «Основы правовой культуры»
	дополнительно
	УЗ-1

2 этаж
	Селезнёв А.О.
	Павлова И.Н.

	8
	Совещания с педагогами отдела социальных и гуманитарных программ (индивидуальная работа, работа по объединениям)
	06,11.13.2019
	1,2-е УЗ
	ПДО
	Королева О.Г.

	9
	Совещания с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы (индивидуальная работа)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	ПДО
	Кошкина Л.А.

	10
	Совещание с педагогами отдела организационно-методической работы (в соответствии с планом подготовки мероприятий)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Сотрудники отдела
	Павлова И.Н.

	11
	Совещания с педагогами отдела художественного образования (индивидуальная работа)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	ПДО
	Смирнова В.В.

	12
	Совещание отдела социально-культурной деятельности

	18.11.2017
12.00
	3-е УЗ
	Сотрудники отдела
	Мацкевич М.А.

	13
	Совещание заместителя директора по УВР с заведующими отделами
	1. ДООП: ресурс качества обучения.

2. Профориентационная работа в рамках ДОП.
3. Подготовка открытых учебных занятий.

4. Подготовка новогоднего периода.

5. Организация досуга обучающихся в дни зимних школьных каникул.
	25.11.2019.2019

10.00
	1-е УЗ
2 этаж
	рук-ли 

отделов
	Маслова С.В.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	2
	Работа педагогов с АСИОУ (заполнение базы данных об учащихся).
	в течение месяца
	1-е УЗ
	рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	3
	Контроль за ведением учебных журналов
	до 25.11.2019
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	4
	Контроль за проведением учебных занятий в изостудии «Палитра»
	11-15.11.2019
	1-е УЗ
	Цидилин А.Г.
	Смирнова В.В.

	5
	Наличие документов учащихся по объединениям Центра
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	6
	Соотнесение списков учебного журнала присутствующим на занятиях учащихся
	26-30.11.2019
	1,2,3-е УЗ
	ПДО
	Рук-ли отделов

	7
	Проверка и работа с педагогами по заполнению базы данных об учащихся в АСИОУ
	в течение месяца
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	8
	Проверка и анализ рабочих программ (календарное планирование)
	14-21.11.2019
	1-ое УЗ
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	9
	Контроль за сохранностью и посещаемостью занятий учащимися объединений 2-го и последующего года обучения
	11-23.11.2019
	1,2,3-е УЗ
	ПДО

Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	10
	Проверка на соответствие расписания учебным занятиям
	в течение месяца
	3-е УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	3
	Соблюдение правил техники безопасности при проведении занятий в Центре.
	11-24.11.2019
	3-е УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения

	1
	Изучение потребностей родителей в объединениях Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Балашова А.Д.
	Павлова И.Н.

	2
	Обработка результатов мониторинга потребностей родителей в объединениях, кружках, секциях на базе ДЮЦ «Ярославич»
	до 27.11.2019
	УЗ-1
	Балашова А.Д.
	Павлова И.Н.

	3
	Мониторинг результативности образовательного процесса - промежуточная диагностика
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО

Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.11.2019
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы отдела
	25.11.2019
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	3
	Работа со списками детей объединения «Профи» для программы АСИОУ, зачисление в систему ПДФО
	в течение месяца
	1-ое УЗ
	Педагоги объединения
	Королева О.Г.

	4
	Отчет «Предоставление услуг в электронном виде»
	до 25.11.2019
	Департамент города
	Маслова С.В.
	Шленев А.К.

	5
	Предоставление информации о работе досуговой площадки в дни осенних школьных каникул
	до 09.11.2019
	Департамент города
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	6
	Составления графика новогодних представлений
	в течение месяца
	УЗ-1
	Сотрудники Центра
	Павлова И.Н.

	7
	Составление запроса в департамент по программе развития 2015-2020 гг
	1 неделя
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	8
	Изучение инструкций по технике безопасности с техническим  персоналом
	в течение месяца
	3-е УЗ
	Сотрудники отдела
	Мацкевич М.А.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	ППК «Шахматы в школе»
	05,12,19,26,27.11.2019
10.00
	ГАУ ДПО ЯО ИРО
	Иванова Е.В.
	Маслова С.В.

	2
	МО мастерская «О душе и для души», посвященная дню психолога, КИНОКЛУБ
	26.11.2019

10.00
	МОУ ДО «Горизонт»
	Балашова А.Д. Павлова И.Н.
	МетельскаяЮ.С.

Угарова М.Г. Хаймина А.Г.

	3
	МО психологов УДО «Изотерапия в работе педагога-психолога в учреждении дополнительного образования»
	19.11.2019

10.00
	МОУ ДО «Восхождение»
	Балашова А.Д. Павлова И.Н.
	Хаймина А.Г.

	4
	ППК «Стажировка по вопросам повышения доступности и качества программ дополнительного образования детей»
	11-15.11.2019

10.00
	ГАУ ДПО ЯО ИРО
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Маслова С.В.

	5
	КПП «Менеджмент в образовании» (ЦДПО «Экстерн», СПб)
	в течение месяца
	дистанционно
	Павлова И.Н.

Королева О.Г.
	Маслова С.В.

	6
	Межрегиональная конференция «Психолого-педагогическое сопровождение инклюзивного образования детей с ОВЗ»
	27.11.2019
	ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Куприянова А.И.
	Мацкевич МА.

	7
	Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационных категорий
	Экспертиза деятельности
	в течение месяца
	ДЮЦ «Ярославич»
	Скудина И.Г.
	Маслова С.В.

	
	
	Подготовка аналитического отчета
	
	
	Игнатьева Л.В.
	

	8
	Формирование заявки на курсовую подготовку 
	в течение месяца
	ГАУ ДПО ЯО ИРО
	Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	Инновационная деятельность

	1
	МРЦ «Создание муниципальной системы сопровождения профессионального самоопределения обучающихся» на базе учреждений дополнительного образования. Рабочая группа руководителей УДО «Разработка программы» 
	07, 21.11.2019

10.00
	МОУ «МОУ «ГЦРО»», ул.Б.Октябрьская, 44/60
	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	2
	Проведение профессиональных проб для учащихся 6,7-х классов школ Дзержинского района (по графику)
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Маслова С.В.
	Угарова М.Г.

	3.
	Участие в городской презентационной площадке «Инновационное образовательное пространство МСО города Ярославля»
	07.11.2019

10.00-14.30
	СШ № 70
	Шленев А.К.
	Ильина Е.А.

Капрашова В.М.

Бушная О.В.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Оформление стенда на тему: «Развитие внимания ребёнка»
	до 08.11.2019
	УЗ-1

1 этаж
	Балашова А.Д.
	Павлова И.Н.

	2
	Проведение тестирования по профориентационному направлению среди учащихся 6-7 классов 
	в течение месяца
	УЗ-1
	Балашова А.Д.
	Павлова И.Н.

	3
	Исследование социально-психологического климата в объединениях Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Балашова А.Д.
	Павлова И.Н.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Наполнение информацией стендов 
	до 31.11.2019
	УЗ-1

1 этаж
	Скудина И.Г.
	Никулина А.Д.

	2
	Работа в составе экспертной комиссии. Экспертиза программ дополнительного образования, размещенных на портале ПФДО
	каждый вторник
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В.

Махнина Е.В.

Наумова А.Е.

	3
	Подготовка учебно-методических пособий, положений, разработок, рекомендаций, и других материалов, необходимых для работы отдела
	в течение месяца
	3-е УЗ
	ПДО
	Мацкевич М.А.

	4
	Подготовка открытых учебных занятий в группах 1-го года обучения
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО

Рук-ли отделов
	Маслова С.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Маслова С.В.
	Маслова С.В.

	2
	Ведение реестра Договоров на оказание ПОУ
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Павлова И.Н.
	Маслова С.В.

	3
	Ведение табелей посещаемости ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО
	Маслова С.В.
Мацкевич М.А.

	4
	Ведение делопроизводства по текущим вопросам
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Маслова С.В.
	Маслова С.В.

	Организационно-массовая работа

	1
	Досуговая площадка в дни осенних школьных каникул 
	28.10-08.11.2019

09.00-13.00
	УЗ-1

2 этаж
	Игнатьева Л.В.

Смирнова В.В.
	Павлова И.Н.

	2
	Игровая программа для изостудии «Палитра» школьники
	12.11.2019

16.30
	УЗ-1

2 этаж
	Игнатьева Л.В.

Цидилин А.Г.
	Павлова И.Н.

	3
	Игровая программа для изостудии «Палитра» дошкольники
	13.11.2019

18.00
	УЗ-1

5 этаж
	Игнатьева Л.В. Цидилин А.Г.
	Павлова И.Н.

	4
	Концертная и конкурсная программа ко дню матери «Моя мама лучше всех!»
	24.11.2019

12.00
	ДК «Красный перевал»
	Киселева Н.В.

Пучкова А.П.

Лукьянова Е.С.

Крылова Д.Н.
	Никулина А.Д.

	5
	Акция «Пожарная безопасность»
	в течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Игнатьева Л.В.
	Павлова И.Н.

	6
	Игровая программа «Королева цвета» для учащихся СИЯ «Welcome»
	26.11.2019

16.30
	УЗ-1

5 этаж
	Игнатьева Л.В.
	Павлова И.Н.

	7
	Мастер-класс по актёрскому мастерству для объединения «Big Brain» (по расписанию учебных групп)
	20,21.11.2019
	УЗ-1

2 этаж
	Смирнова В.В.
	Павлова И.Н.

	8
	Праздник «Ура! Каникулы!» для детей объединения интеллектуальных игр «Big Brain»
	02.11.2019
	Библиотека
	Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.

	9
	Организация отдыха в загородном лагере учащихся объединения интеллектуальных игр «Big Brain»
	03-10.11.2019
	ЗОК «Березка»
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.
	Маслова С.В.

	10
	Праздники к началу учебного года во всех группах Хореографической студии «Фантазия»
	дополнительно
	1-е УЗ
	Скудина И.Г.
	Никулина А.Д.

	11
	Экскурсия для детей и родителей ДОС «Золотой ключик» в Кострому и Нерехту
	17.11.2019
	Костромская область
	Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	12
	Конкурс «Семья года» (по итогам 2018-19 уч.г.)
	до 24.11.2019
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	13
	Лёгкая атлетика для АШСК 1-5 классы
	15,18,19, 20, 25.11.2019
11.00
	Легкоатлетический манеж
	Сотрудники отдела
	Сафарова А.К.

	14
	Волейбол для родителей детей АШСК
	по графику
	Спортивные залы школ города
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	15
	Мини-футбол для АШСК 1-5 классы (по графику)
	с 18.11.2019


	СОК «Атлант»
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	16
	Семейный праздник «Мамин день»
	15.11.2019
	3-е УЗ
	Куприянова А.И.
	Мацкевич М.А.

	17
	«Теплые встречи». Проект «Годы Золотые» 


	21.11.2019
	3-е УЗ
	Куприянова А.И.
	Мацкевич М.А.

	18
	Конкурс рисунков в объединении «Стрекоза»
	28.11.2019
	1-е УЗ
	Новикова Л.В.
	Мацкевич М.А.

	19
	Подготовка к конкурсу рисунков «Осень краса»
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Новикова Л.В.
	Мацкевич М.А.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями Центра
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	ПДО
	Рук-ли отделов

	2
	Собрание в студии «Каприз»
	07.11.2019

20.00
	1 УЗ, 3 этаж
	Пучкова АП
	Пучкова АП

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Участие в VII днях науки и техники
	16.11-22.12.2019
	МОУ ДО «ГЦТТ»
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Исакова А.В.
Березенкова Ю.Б.

	2
	Организация интеллектуальной игры для учащихся 9-11 классов «Big Brain» 
	26.11.2019

13.00
	ДЮЦ «Ярославич»
	Скудина И.Г.
	Абрамова Е.Г.

Исакова А.В.
Шленев А.К.

	3
	VI Традиционный турнир города Ярославля-2019 по танцевальному спорту
	17.11.2019
	г. Ярославль
	Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	4
	День Дзержинского района, праздничный концерт к 40-летию образования района
	29.11.2019
	Администрация Дзержинского района
	Пучкова А.П.

Крылова Д.Н.
	Шленев А.К. Павлова И.Н.

	5
	Участие объединения «76 регион» в отчётном концерте коллектива SBS. 
	30.11.2019
	ДК «Магистраль»
	Лукьянова Е.С.
	Мацкевич М.А.

	6
	Внутриклубные соревнования по Кудо
	03.11.2019
	г. Ярославль
	Арстамян А.В.
	Иванова Е.В.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	Чемпионат Zona D Fest. ДК Москворечье
	23.11.2019 
	г. Москва
	Лукьянова Е.С.
	Мацкевич М.А.

	Всероссийский уровень

	1
	Открытые российские соревнования по спортивным бальным танцам на «Кубок города Ярославля»
	02.11.2019

19.30
	КСК Вознесенский
	Заверкин М.С.
	Абрамова Е.Г.

Исакова А.В.
Дудочкин С.Н.

	2
	Турнир по танцам (акробатический рок-н-ролл)
	03.11.2019
	г. Раменское
	Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	3
	Хореографический фестиваль - конкурс «Персонажи». 
	07-09.11.2019
	ДК «Нефтяник»
	Лукьянова Е.С.
	Мацкевич М.А.

	4
	Кубок мэра города Ярославля по бальным танцам
	02.11.2019
	КВК Вознесенский
	Заверкин М.С.
	Иванова Е.В.

	5
	Открытый турнир по дзюдо "КУБОК СК "OLYMP"
	02.11.2019
	г. Иваново
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	6
	Открытый турнир по дзюдо, посвященный памяти  М.В. Кузнецова
	23.11.2019
	г. Пущино
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	7
	IV открытый турнир по дзюдо, посвященный памяти М.П. Марченко
	10.11.2019
	г.о. Лосино-Петровский МО
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	Международный уровень

	1
	Открытый фестиваль молодёжного и семейного фильма «Кино-Клик»
	22.11.2019

13.00
	Концерт холл КИНО
	Свободин О.В.
	Абрамова Е.Г.

Исакова А.В.

Ищук В.В.

	2
	Конкурс - фестиваль «Славься, Отечество!»
	01-04.11.2019
	Москва
	Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.

	3
	Конкурс "Синяя роза" 
	23.11. 2019
	Дворец Молодежи
	Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	Рассмотрение положений

	1
	Подготовка положения городской краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	в течение месяца
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г.
	Павлова И.Н.

	2
	Подготовка положения «Свет миру. Дети»
	в течение месяца
	УЗ-1
	Свободин О.В.
	Павлова И.Н.

	3
	Подготовка положения городской интеллектуальной игры «Big Brain» для учащихся 9-11 классов
	до 05.11.2019
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Павлова И.Н.

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Павлова И.Н.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик»
	07.11.2019
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	Внесение изменений в локальные документы ДЮЦ «Ярославич»
	в течение месяца
	1-е УЗ
	Маслова С.В.
	А.К. Шленев

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Направить письмо в ООО ЦТО «Спецавтоматика» для проведения ТО пожарной сигнализации
	по графику
	1, 3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Получение счетов коммунальных услуг
	до 15.11.2019
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.

Мацкевич М.А.
	Аверкина Н.С.

	5
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	до 25.11.2019
	1 уч. здание
	Богданова Л.Г.
	Аверкина Н.С.

	6
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Богданов Л.Г.
	Аверкина Н.С.

	7
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Проведение инструктажа по антитеррористической безопасности
	до 25.11.2019
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Инструктаж по применению первичных средств пожаротушения (огнетушители), правил вызова пожарной охраны
	по графику проведения тренировки эвакуации
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Проведение тренировки по эвакуации
	по графику проведения тренировки эвакуации
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Проведение инвентаризации
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Макцевич М.А.

Королева О.Г.

Шленев А.К.
	Аверкина Н.С.

	13
	Контроль за выполнением работ по освещению пожарно-эвакуационной лестницы
	по договору с 01.11.2019
	1 уч. здание
	ИП Ваганов А.В.
	Аверкина Н.С.

	14
	Контроль за выполнением работ по монтажу эвакуационного освещения
	по договору с 01.11.2019
	3 уч. здание
	ИП Ваганов А.В.
	Аверкина Н.С.

	15
	Составление графика отпусков на 2020-2021гг административного, технического и вспомогательного персонала
	до 05.11.2019
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	16
	Заказ и приобретение футболок
	в течение месяца
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	17
	Инвентаризация материально-технических ценностей
	до 15.11.2019
	3-е УЗ
	комиссия
	Шленев А.К.

	18
	Переоборудование кабинета педагога-организатора 
	в течение месяца
	3-е УЗ
	Куприянова А.И.

рабочие по ремонту
	Мацкевич М.А.


